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Формирование заявки на мероприятие 
 

1. Перейдите по ссылке https://admin.gymnastics-base.ru 
2. Пройдите авторизацию в личном кабинете (если не зарегистрированы – 

смотри инструкцию по регистрации). 
3. Поиск мероприятия: 
3.1. На главной странице вы увидите календарь всех мероприятий из базы. 

Укажите вид спорта и даты проведения мероприятия, для удобства вы 
можете использовать все параметры поиска. 

3.2. Нажмите на «поиск». Появятся все мероприятия согласно выбранным 
параметрам.  

3.3. Выберите мероприятие из списка. 
 

 
  

https://admin.gymnastics-base.ru/
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4. Создание заявки  
4.1. На странице мероприятия нажмите «управление мероприятием», в 

выпадающем меню нажмите «заявка». 
 

 
 
4.2. Нажмите «укажите организацию», введите название организации в 

строку поиск. Выберите вашу организацию из списка.   
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5. Добавление спортсмена в заявку  
5.1. На открывшейся странице на вкладке «спортсмен» нажмите «добавить 

участника». 

 
 
5.2. Введите фамилию участника, нажмите кнопку «Ввод» (Enter) или 

нажмите в поле «имя», в списке отобразятся все спортсмены, 
зарегистрированные в системе. 

5.3. Если участник есть в списке, проверьте правильно ли указаны данные 
нажмите «эта запись».  
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5.4. Если участника в списке нет, введите данные (ФИО, пол, дату рождения, 
город), проверьте правильно ли указаны данные нажмите «Добавить 
новую запись с указанными данными». 

 
 
6. Выбор дисциплины и возрастной группы.  
6.1. Нажмите на квадратный значок напротив нужной дисциплины, появится 

значок  , в поле справа появится возрастная группа, убедитесь, что 
все указано верно. Нажмите «добавить участника». 
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7. После добавления участника Вам доступно:  

- редактирование дисциплин и возрастных групп 

 - редактирование данных участника 

- удалить участника из заявки 
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8. Добавление судьи в заявку  
8.1. Перейдите на вкладку «Спортивные судьи», нажмите «добавить 

спортивного судью». 
 

 
8.2. Введите фамилию спортивного судьи, нажмите кнопку «Ввод» (Enter) 

или нажмите в поле «имя», в списке отобразятся все судьи, 
зарегистрированные в системе. 

8.3. Если участник есть в списке, проверьте правильно ли указаны данные 
нажмите «эта запись».  

 

 
 

8.4. Если судьи нет в списке, введите данные (ФИО, пол, дату рождения, 
город), проверьте правильно ли указаны данные нажмите «Добавить 
новую запись с указанными данными». 
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8.5. Добавьте дисциплины  
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9. Добавление сотрудника/тренера  
9.1. Перейдите на вкладку на вкладку «Сотрудники», нажмите «добавить 

сотрудника» 
 

 
9.2. Введите фамилию сотрудника/тренера, нажмите кнопку «Ввод»(Enter) 

или нажмите в поле «имя», в списке отобразятся сотрудники/тренеры, 
зарегистрированные в системе. 

9.3. Если сотрудник/тренер есть в списке, проверьте правильно ли указаны 
данные нажмите «эта запись».  
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9.4. Если сотрудника/тренера нет в списке, введите данные (ФИО, пол, дату 
рождения, город), проверьте правильно ли указаны данные нажмите 
«Добавить новую запись с указанными данными». 

 

 
 

9.5. Добавьте должность  
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Поздравляем Вы научились создавать заявки на соревнования, 
добавлять спортсменов, тренеров и судей в заявку! 


